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Pawel Mielczarek ukonczy! studia magisterskie w Instytucie Hi-
storycznym Uniwersytetu Warszawskiego ze specjalnoscig archi-
walno-edytorska oraz podyplomowe studia w zakresie prawa au-
torskiego, wydawniczego i prasowego w Instytucie Wynalazczosci
iWikasnosci Intelektualnej Uniwersytetu Jagiellonskiego. W 2007 r.
pracowal w Bibliotece Europejskiego Banku Centralnego we
Frankfurcie nad Menem. Od 1997 r. jest zwigzany zawodowo
z Bibliotekg Kolegium Europejskiego w Natolinie, gdzie obecnie
jest bibliotekarzem systemowym, a takze odpowiada za polityke
gromadzenia. Od poczatku 2009 r. wspotpracuje z Osrodkiem
~KARTA?” przy tworzeniu historycznych serwiséw interneto-
wych. Jego zainteresowania naukowe dotyczg bibliotecznych
systemoéw zintegrowanych, rynku ksiazki, proceséw digitalizacji
dziedzictwa kulturowego, a takze historii najnowszej.

SEOWA KLUCZOWE: Automatyzacja. Biblioteczne systemy zintegrowane. Horizon.
Biblioteka Kolegium Europejskiego w Natolinie Gromadzenie zbiorow. Rejestracja zamo-
wien. Kontrola zamoéwien. Kontrola wydatkéw. Zarzadzanie budzetem.

ABSTRAKT: W artykule przedstawiono wybrane zagadnienia wykorzystania systemu
Horizon w wersji 7.3 w procesie gromadzenia zbioréw bibliotecznych na przyktadzie Biblio-
teki Kolegium Europejskiego w Natolinie. Opisane zostaty funkcjonalnosci modutu pozwa-
lajace na zarzadzanie takimi elementami procesu gromadzenia, jak: rejestracja i kontrola
zamowien, kontrola wydatkow i zarzadzanie budzetami, zarzadzanie baza dostawcow czy
realizacja dezyderatéw czytelniczych, a takze sposéb wykorzystania tych funkcjonalnosci,
pozwalajacy na zautomatyzowanie procesu gromadzenia i zintegrowanie go z pozostatymi
modutami systemu Horizon, w szczegd6lnosci z modutem katalogowania. Wskazano tez na
zakres wykorzystania modutu gromadzenia przez kilka innych polskich bibliotek akademic-
kich i naukowych, w ktérych stosowany jest system Horizon.

WSTEP

Gromadzenie zbiordwjestjedna z podstawowych funkcji bibliotek, obok
opracowywania, przechowywania, udostepniania oraz informowania. Coraz



194 z WARSZTATOW BADAWCZYCH

powszechniejsza informatyzacja procesow i funkcji bibliotecznych pozwolita
na zautomatyzowanie i zintegrowanie z innymi obszarami dziatalnosci biblio-
tek réwniez proceséw gromadzenia. W polskiej literaturze przedmiotu oma-
wiane bytly zagadnienia realizowania polityki gromadzenia na przyktadzie
konkretnych bibliotek (por. np. Zwierzynska, 2002; Wojtasik, 2005; Ciesiel-
ska, 2003; Szpakowska, 2002). Rozwazane byty réwniez kwestie gromadze-
nia w perspektywie planowania finansowego i modeli budzetowych (Paul,
1995) czy tez problematyki aktywizowania uzytkownikdéw w procesie wzboga-
cania ksiegozbioru (Dudziak, 2000). Sledzone sa tez nowe trendy i tendencje
w problematyce gromadzenia i budowy kolekcji bibliotecznych (Pozniak,
2009). Niewiele natomiast miejsca poswiecono dotychczas praktycznym za-
gadnieniom warsztatowym, zwigzanym z wykorzystaniem narzedzi informa-
tycznych, w tym szczegdlnie zintegrowanego oprogramowania bibliotecznego
w zarzadzaniu procesem gromadzenia. W specjalnym numerze biuletynu
EBIB poswieconym gromadzeniu zbioréw Urszula Wojtasik opisata podsta-
wowe funkcje modutu Gromadzenia Zintegrowanego Systemu Bibliotecznego
APIN w Bibliotece Gtéwnej Politechniki Wroctawskiej, na przyktadzie wpro-
wadzenia do zbiordw ksigzki zagranicznej, zakupionej na wystawie towarzy-
szacej seminarium (Wojtasik, 2000). Ostatnio, na trudnosci zwigzane z wyko-
rzystaniem oprogramowania bibliotecznego, w tym przypadku modutu
gromadzenia systemu Virtua (VTLS), na tamach ,,Przegladu Biblioteczne-
go” zwrdcita uwage Monika Saczewska-Trawicka z Biblioteki Uniwersytetu
Gdanskiego (Sagczewska-Trawicka, 2009). Autorka opisata ktopoty z funkcjo-
nowaniem modutu gromadzenia w systemie Virtua, zwigzane np. z reje-
stracjg egzemplarza obowigzkowego czy prowadzeniem kartoteki dostaw-
coéw, a nastepnie przedstawita sposoby rozwigzania tych probleméw za
pomoca narzedzi wspomagajacych prace dziatéw gromadzenia stworzonych
w powszechnie dostepnych aplikacjach M'S Office badz w specjalnie przygo-
towanych narzedziach dedykowanych” Niniejszy artykut przedstawia od-
mienna sytuacje, w ktérej modut gromadzenia systemu bibliotecznego, w tym
przypadku Horizon w wersji 7.3, zostat w petni i z powodzeniem wykorzysta-
ny do zarzgdzania procesem gromadzenia.

AUTOMATYZACJA PROCESU GROMADZENIA W BIBLIOTECE
KOLEGIUM EUROPEJSKIEGO

Biblioteka Kolegium Europejskiego w Natolinie funkcjonuje od 1993 r. Jej
podstawowa rolgjest wspieranie programu akademickiego macierzystej
uczelni w zakresie gromadzenia, opracowywania i udostepniania materiatéw
naukowych. Dziatajgce w Warszawie Kolegium jest drugim kampusem Col-
lege of Europe/College d’Europe, zatozonego w Brugii (Belgia) w 1948 r., kt6-
re prowadzi podyplomowe studia akademickie w zakresie integracji europej-
skiej (Pozniak, 2000; Centra Dokumentacji Europejskiej, 2009).

Przygotowania do automatyzacji Biblioteki Kolegium rozpoczeto w koricu
lat dziewiecdziesigtych X X w. Zintegrowanie procesu gromadzenia zbioréw
z katalogiem bibliotecznym i wprowadzenie zautomatyzowanej kontroli nad
tworzeniem i realizacjg zamoéwien byto jednym z priorytetéw podczas prac

' Zob. tez komentarz do cytowanego artykutu: List dra Henryka Hollendra, Przeglad Biblio-
teczny 2009, z. 4, s. 493-494 [red.].
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przygotowawczych. Stosowane éwczesnie w procesie gromadzenia rozwigza-
nia, polegajace na archiwizowaniu plikbw WO RD, zawierajgcych poszczegol-
ne zamoOwienia w wewnetrznym repozytorium dokumentéw, oraz prowadze-
niu kartoteki tych zamowien w postaci alfabetycznej listy wszystkich pozycji
zamowionych w postaci pliku HT M L zamieszczonego i edytowanego w bi-
bliotecznym intranecie, byty wysoce niezadowalajgce. Nie pozwalaty one ani
na integracje z katalogiem bibliotecznym, prowadzonym wowczas w progra-
mie M AK, ani na efektywng kontrole stanu realizacji poszczeg6lnych zamoé-
wien, ani tym bardziej na kontrole wydatkéw. Réwniez dla uzytkownikéw
Biblioteki przegladanie stale rozrastajacej sie strony intranetowej, zawieraja-
cej kilkaset pozycji zamowien o réznym statusie i stanie realizacji byto roz-
wigzaniem niezadowalajgcym. Podejmujac prace nad projektem zatozen do
automatyzacji procesow bibliotecznych oraz przygotowania do zakupu i wdro-
zenia systemu bibliotecznego, przyjeto, ze bedzie on musiat spetnia¢ wymaogi
zwigzane z wszechstronng obstugg procesu gromadzenia. W szczegolnosci
zwrocono uwage na koniecznos$¢ wprowadzenia rozwigzan pozwalajacych na:

- rejestracje wszystkich zamdéwien u poszczegolnych dostawcow,

- rejestracje wszystkich zamawianych drukéw zwartych,

- udostepnienie rekordow bibliograficznych zamawianych drukoéw zwar-
tych w katalogu bibliotecznym,

- monitoring poszczegélnych etapow realizacji zamoéwien i generowanie
monitow,

- rejestracje dokumentéw proweniencyjnych (faktur, listéw przewozo-
wych czy zestawien daréw),

- kontrole wydatkoéw (Srodkéw zaangazowanych i wydanych w poszcze-
g6Inych liniach budzetowych) i stanu wartosci ksiegozbioru,

- prowadzenie bazy dostawcoéw,

- rejestracje daréw,

- wymiane podstawowych danych bibliograficznych miedzy modutem
katalogowania i modutem gromadzenia,

- generowanie inwentarza ksiegozbioru.

Zakupiony i wdrozony w 2004 r. system Horizon w wersji 7.3. dyspono-
wat rozbudowanym modutem gromadzenia {Acguisition Moduley, ktory
wymagat drobnych prac dostosowawczych, aby mogt spetnia¢ wymienione
powyzej funkcje. Poszczegdlne moduty systemu byty wprowadzane stopnio-
wo. W pierwszej kolejnosci uruchomiono biblioteczny katalog, ktéry sukce-
sywnie zapetniano rekordami bibliograficznymi w procesie retrokonwersji
danych z dotychczasowego katalogu prowadzonego w programie MAK. Na-
stepnie uruchomiono modut obstugi i rejestracji wydawnictw ciggtych oraz
modut kontroli wypozyczeh. W 2005 r., po wykonaniu kilku dostosowan
w zakresie funkcjonalnosci na poziomie administracji systemu i po wykona-
niu wszechstronnych testéw uruchomiono modut gromadzenia, ktéry z powo-
dzeniem funkcjonuje do chwili obecnej.

REJESTRACJA ZAMOWIEN

Kazde zaméwienie drukow zwartych jest rejestrowane w systemie biblio-
tecznym w postaci odrebnego rekordu zaméwienia (ang. Purchase Order,

AW Bibliotece Kolegium Europejskiego jest wykorzystywana wersja angielskojezyczna sys-
temu. W celu utatwienia lektury nazwy modutéw i funkcjonalnosci zostaty spolszczone, w nawiasie
kursywa zostaty podane nazwy angielskie.
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w skrécie PO), ktory otrzymuje wlasng nazwe, pokr3*ajaca sie z numerem
dokumentu zamieszczonego w rejestrze korespondencji wychodzacej Bibliote-
ki. Rekord taki zawiera podstawowe dane dotyczace zamoéwienia umieszcza-
ne w nagtéwku (ang. Header), przede wszystkim nazwe dostawcy, walute
zamowienia i informacje o przeznaczeniu zamawianych publikacji (np. ksigz-
ki do konkretnych kurséw akademickich lub przewidziane dojakiej$ konkret-
nej kolekcji, np. naukajezyka). Do zamdwienia przypisuje sie nastepnie re-
kordy poszczegoélnych linii zaméwienia (ang. PO Lines), ktore odpowiadajg
pojedynczym tytutom zamawianych drukéw zwartych.

Wypetnianie danych w linii zamoéwienia (autor, tytut, ISBN, data wyda-
nia etc.) moze sie odbywac dwojako; przez wprowadzenie ich bezposrednio do
poszczegblnych pdl rekordu linii zamdéwienia lub poprzez import danych
z rekordéw bibliograficznych znajdujacych sie w katalogu bibliotecznym.
W pierwszym przypadku bibliotekarz systemowy moze zaprogramowac funk-
cjonalnos¢ polegajgca na automatycznym tworzeniu szczgtkowych rekordéw
bibliograficznych na podstawie danych z rekordéw linii zamowienia, nastepu-
jacym w momencie zatwierdzenia danego zamowienia. Od polityki danej bi-
blioteki zalezy wowczas, czy takie ,,kadtubkowe” rekordy bedg uwidaczniane
w bibliotecznym katalogu, czy tylko w module przeznaczonym dla personelu
lub wybranych dziatéw biblioteki.

Jak wida¢ w podsumowaniu wynikéw ankiety przeprowadzonej w 8 biblio-
tekach korzystajgcych z systemu Horizon w Polsce, drugie rozwigzanie - tj.
mozliwos¢ wymiany rekordow bibliograficznych pomiedzy katalogiem
a modutem gromadzenia - stosuje ponad potowa ankietowanych bibliotek
(por. tab. 1). W Bibliotece Kolegium Europejskiego rowniez stosowane jest to
drugie rozwiazanie, z uwagi na fakt, ze wiekszo$¢ rekordéw bibliograficznych
pozyskiwana jest ze zrédet zewnetrznych, takich jak Library of Congress,
KaRo lub system Collection Manager firmy Blackwell, ktérajest gtéwnym
dostawca ksigzek angielskojezycznych dla Kolegium.

Oproécz podstawowych danych bibliograficznych, w kazdej linii zaméwie-
nia umieszczane sg takie dane, jak: liczba zamawianych egzemplarzy, prze-
widywany koszt zakupu, kolekcja, do ktérej bedzie wprowadzony dany eg-
zemplarz, sposob jego udostepniania (np. regularne wypozyczenie, kroétkie
wypozyczenie, udostepniany wylgcznie prezencyjnie etc.) oraz budzet, z kt6-
rego sfinansowany bedzie jego zakup. Z punktu widzenia polityki aktywizacji
uzytkownikéw w procesie gromadzenia i budowania kolekcji bardzo istotnym
polem rekordu linii zamoéwieniajest pole uwag wewnetrznych (ang. Internal
Note). Wpisywane saw nim informacje dotyczace autoréw dezyderatow
czytelniczych oraz sugestii zakupoéw przekazywanych przez wyktadowcéw
i personel akademicki Kolegium Europejskiego. Dane te umozliwiajg natych-
miastowa identyfikacje autora dezyderatu czy przeznaczenia zamawianej
publikacji od razu na etapie rejestracji nowych nabytkéw i w efekcie efek-
tywna cyrkulacje materiatdw oraz szybsza aktualizacje list lektur. Mozliwosé
ekstrakcji tych danych pozwala tez Bibliotece na ocene stopnia zaangazowa-
nia uzytkownikéw w proces gromadzenia.

Po wypetnieniu wszystkich linii zamowienia jest ono zatwierdzane (ang.
Approve). Przyjeto, ze moment zatwierdzenia danego zamdéwienia w syste-
mie jest rownoznaczny z wystaniem go do dostawcy i uzyskaniem potwierdze-
nia przyjecia do realizacji. Jednoczesnie w momencie zatwierdzenia zamoéwie-
nia system tworzy rekordy egzemplarzy (ang. Item Records) potgczone
z odpowiednimi rekordami bibliograficznymi w module katalogowania, po-
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wigzanymi z odpowiadajacymi im liniami zamoéwienia w module gromadze-
nia. Rekordy te otrzymujg status ,,w zamowieniu” (ang. On order) i sg uwi-
docznione w katalogu bibliotecznym”. Rozwiagzanie takie nierzadko wzbudza
kontrowersje wsrod bibliotekarzy, ktdrzy zwracaja szczeg6lng uwage na po-
prawnos$¢ danych bibliograficznych w katalogach i sg przeciwni uwidocznia-
niu danych niepetnych i rekordéw ,, kadtubkowych”. Stanowisko to znajduje
potwierdzenie w danych zebranych w c>1:.owanej juz ankiecie przeprowadzo-
nej w 8 polskich bibliotekach korzystajacych z systemu Horizon, ktére poka-
Zuja, ze istotnie w ich katalogach dos¢ niechetnie uwidoczniane sg niepetne
rekordy bibliograficzne pochodzace z modutu gromadzenia (por. tab. 1.)

W Bibliotece Kolegium Europejskiego zdecydowano sie jednak na to roz-
wigzanie géwnie z uwagi na potrzeby czytelnikéw. Dzieki integracji modutu
gromadzenia z bibliotecznym katalogiem, uzytkownicy Biblioteki majg bo-
wiem petng informacje na temat tego, jakie pozycje zostaty zamoéwione przez
Biblioteke, a takze kiedy zaméwienie zostato ztozone ijaki jest stanjego reali-
zacji. Utatwia im to odpowiednie uwzglednianie tych pozycji we wiasnych
planach lekturowych czy kwerendach badawczych, a tatée efektywne formu-
fowanie dezyderatow czytelniczych i wyeliminowanie sytuacji, w ktdrej suge-
rowanyjest zakup publikacji, ktorajuz zostata przez Biblioteke zamoéwiona
badz znajduje sie w opracowaniu.

KONTROLA STANU REALIZACJI ZAMOWIEN

Wszystkie dane dotyczgce zamoéwien oraz poszczegolnych linii zamowien
sg zatem dostepne w module gromadzenia i moga by¢ w kazdej chwili prze-
szukiwane i przegladane przez bibliotekarzy odpowiadajgcych za gromadze-
nie za pomocg wewnetrznych indekséw modutu gromadzenia. Mozna wyszu-
kiwa¢ cate zamoéwienia w porzadku chronologicznym, wedtug daty ich
utworzenia, dostawcy, opisu albo wyszukiwaé poszczegdlne linie zaméwienia
wedtug tytutu, autora, kolekcji etc. System zapewnia takze dowolne sortowa-
nie wynikow oraz ich eksport w formacie umozliwiajagcym dalsze przetwarza-
nie w powszechnie dostepnych edytorach tekstu czy arkuszach kalkulacyj-
nych (np. MS WORD czy MS Excel).

Do kontroli stanu realizacji poszczeg6lnych zamoéwien stuzy funkcjonal-
nos$¢ nazwana ,,przegladem monitéw” (ang. Claims Review). Jest to automa-
tycznie generowany raport, zawierajacy liste linii zaméwien, ktére nie zostaty
zrealizowane w czasie standardowo przewid3rwanym jako czas realizacji za-
moéwien dla danego dostawcy, zdefiniowanym w bazie dostawcéw. W prakty-
ce wewnetrznej przyjeto, ze taki przeglad odbywa sie raz na dwa miesigce.
Na jego podstawie do dostawcOw wysytane sg zapytania, a uzyskane infor-
macje na temat stanu realizacji zamdwienia sg umieszczane w polu informa-
¢ji o zamowieniu rekordu linii zamowienia (ang. Order Note). Warto dodac,
ze informacje takie sa tez zazwyczaj przysytane przez dostawcéw, gdyz z regu-
ty prowadza oni rowniez doktadny monitoring realizowanych przez siebie za-
mowien i w przypadku opdznien czy zmian w planach wydawniczych, infor-
muja o tym swych klientéw. W przypadku definitywnej niedostepnosci danego
tytutu w obrocie handlowym i braku widokow najego nabycie na rynku anty-
kwarycznym, stosowanajest procedura anulowania (ang. Cancel) danej linii

~NOPAC w systemie Horizon w wersji 7.3. nosi nazwe Horizon Information Portal (w skrécie
HiP). W Bibliotece Kolegium Europejskiego funkcjonuje HiP w wersji 3.06A.
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zamowienia. W takim przypadku rekord linii zamoéwienia otrzymuje status
»anulowany” (ang. Canceled) i odpowiednig notatke informacyjng, nato-
miast rekord bibliograficzny jest automatycznie usuwany z katalogu.

W momencie realizacji zaméwienia, gdy publikacje docierajg do Bibliote-
ki, fakt ten jest odnotowywany w systemie. Poszczegdlne rekordy linii zamo-
wienia otrzymuja status ,,przyjete” (ang. Received). Znajduje to automatycz-
nie odzwierciedlenie w bibliotecznym katalogu, gdzie rekordy egzemplarzy
zamowionych pozycji otrzymujg status ,,nowo nabyte” (ang. Newly Acqu-
ired). Po tym etapie rejestracji w module gromadzenia, przyjete druki zwarte
sg przekazywane do opracowania formalnego i rzeczowego. Po zakoriczeniu
procesu opracowjiwania dany egzemplarzjest aktywizowany w module udo-
stepniania (ang. Circulation) za pomocag standardowej funkcji ,,przyjecia”
(ang. Checkin), co automatycznie powoduje zmianegjego statusu na ,,dostep-
ny” {ang. Available) w katalogu.

REJESTRACJADOKUMENTOW FINANSOWO-KSIEGOWYCH

Z opisanym wyzej procesem rejestracji nabytkéw zwigzany jest proces
rejestracji dokumentéw finansowo-ksiegowych (faktury, proformy, inne doku-
menty proweniencyjne), zdefiniowany w module systemu Horizon za pomoca
funkcjonalnosci ,,wyciagi” (ang. Statements).

W module tworzonyjest rekord kazdego dokumentu finansowo-ksiegowe-
go, potwierdzajgacego zakup lub pozyskanie zamawianych publikacji, nazwa-
ny ,.fakturg” (ang. Invoice). Wprowadzane sg do niego kluczowe dane z tego
dokumentu, takie jak: nazwa dostawcy, data wystawienia dokumentu, nu-
mer, kwota do zaptaty, koszty transportu oraz dane dotyczace poszczegélinych
optaconych pozycji (linii zamowienia). Te ostatnie sg powigzane na poziomie
modutu gromadzenia z rekordami linii zaméwienia. Przyjeto, ze zatwierdzenie
(ang. Approve) danej ,,faktury elektronicznej” w systemie Horizon jest row-
noznaczne z przekazaniem odpowiedniego dokumentu finansowo-ksiegowego
do ksiegowosci Kolegium. Przy okazji warto zauwazy¢, ze podobnie jak inne
dane z modutu gromadzenia, takze informacje o poszczegdlnych ptatnosciach
moga by¢ eksportowane w formacie umozliwiajgcym ich dalsze przetwarza-
nie w aplikacjach takichjak MS WORD czy MS Excel. Utatwia to tworzenie
zestawien i podsumowan na potrzeby rozliczerh konkretnych budzetéw lub
projektéw.

KONTROLAWYDATKOW I OPERACJE BUDZETOWE

Kontrola wydatkéw jest mozliwa dzieki funkcjonalnosci ,,budzety” (ang.
Budgets). Pozwala ona na stworzenie dowolnej liczby budzetéw, tj. wirtual-
nych sum srodkow finansowych przeznaczonych do wykorzystania na zakupy
materiatow do kolekcji bibliotecznych. Sumy te odpowiadajg w naturalny
sposoOb strukturze budzetu Biblioteki ijego poszczegdlnjmi liniom wydatkowa-
nia (druki zwarte, czasopisma, serwisy elektroniczne etc.).

Jak juz wspomniano wczesniej, kazda linia zamoéwienia w momencie jej
tworzenia w module gromadzenia jest przypisana do jednego, konkretnego
budzetu. Oczekiwana kwota zakupu (ang, Price), wpisana w odpowiednim
polu rekordu linii zaméwienia, w momencie zatwierdzenia danego zamowie-
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niajest automatycznie przenoszona z pozycji ,,Srodki do wykorzystania” (ang.
Amount) w budzecie, do ktdregojest przypisana dana linia, na pozycje ,,srodki
zaangazowane” (ang. On order). Analogicznie, w momencie zrealizowania
danego zamoéwienia i przyjmowania (ang. Receive) danej linii zamoéwienia
w systemie po zatwierdzeniu dokumentu proweniencyjnego do ptatnosci (ang.
Approve), kwota whasciwa odpowiadajgca kosztowi danej linii zaméwienia
jest przenoszona na pozycje ,,srodki wydatkowane” (ang. Spe/?f) w budzecie,
do ktdrego jest przypisana dana linia. Jednoczesnie system automatycznie
dokonuje korekt w wysokosciach kwot ,,srodkéw do wykorzystania” oraz
»srodkow zaangazowanych” w danym budzecie, z uwagi na to, ze kwota zaku-
pu szacowana w chwili rejestracji zamowienia z reguty nie pokr}rwa sie z re-
alng kwotq zakupu. Dzieki funkcjonalnosci ,,budzety” mamy zatem w kazdej
chwili mozliwos¢ sprawdzenia, ile sSrodkéw juz wydalismy, ile przeznaczyli-
Smy do wydania i ile mozemy jeszcze wydac.

REJESTRACJA DAROW

Poniewaz przypisanie kazdej linii zamowienia do jakiegos$ budzetu jest
wymagane przez system, powstaje pytanie, co zrobi¢ z darami, ktérych pozy-
skanie nie wigze sie z zadnymi operacjami finansowymi angazujacymi srodki
budzetowe. OdpowiedzZ na to pytanie moze sie okaza¢ ciekawa w perspekty-
wie wskazanych przez Monike Saczewska-Trawickg niedogodnosci zwigza-
nych z rejestracjg egzemplarza obowigzkowego w duzych bibliotekach w Pol-
sce, bedacego przeciez wiasnie forma daru (zob. Sgczewska-Trawicka,
2009).

W Bibliotece Kolegium w celu rejestracji daréw w module gromadzenia
stworzono wirtualny budzet ,,dary”, ktory nie odpowiada zadnej realnej kwo-
cie srodkéw finansowych przeznaczonych do zaangazowania i wydatkowania,
ajestjedynie podstawg umozliwiajgca tworzenie i zatwierdzanie poszczegol-
nych linii zaméwienia. Dane poszczegdlnych dardw sa zatem umieszczane
w liniach zamowieniajednego zbiorczego rekordu zamowienia tworzonego dla
danego roku kalendarzowego i oznaczonego wtasnie jako ,,dary”. Wszystkie
dane w rekordach linii zamoéwienia w przypadku daréw sa wpisywane w ana-
logiczny sposdb, co pozostate pozycje zamawiane, poza polem ,,sposéb pozy-
skania”, ktore jest wykorzystywane w tworzeniu inwentarza ksiegozbioru.

Rejestrowanie daréw w module gromadzenia ma réwniez te zalete, ze po-
zwala szybko oceni¢ wartos¢ tej czesci ksiegozbioru, ktéra pozyskana zostata
w danym roku w ramach daréw.

DYNAMICZNE TWORZENIE INWENTARZA BIBLIOTECZNEGO

Prawo biblioteczne w Polsce naklada na biblioteki obowigzek tworzenia
inwentarza ksiegozbioru. Dawniej wypetniany odrecznie, jest obecnie coraz
czesciej zastepowany inwentarzem elektronicznym, generowanym przez sys-
temy biblioteczne. Réwniez w systemie Horizon w Bibliotece Kolegium Euro-
pejskiego uruchomiono funkcjonalnos¢ umozliwiajgcg dynamiczne tworzenie
inwentarza ksiegozbioru rejestrujgcego wszystkie nabytki, tacznie z darami,
na podstawie danych uzyskiwanych z modutu gromadzenia. Ma on forme
specjalnie zaprojektowanego raportu, majacego wszystkie wymagane przepi-
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Tabela 1
Wykorzystanie funkcjonalnosci modutu gromadzenia przez 8 polskich bibliotek
stosujacych system Horizon
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Rejestracja zamoéwien tak tak tak tak tak tak tak
Budzety tak tak tak tak tak tak tak
Faktury i ptatnosci tak tak tak
Raporty tak tak tak tak tak tak
Monity tak
Rejestracja daréw i/lub
egzemplarza tak tak tak tak tak tak tak
obowigzkowego
Korzystanie
z rekordéw z modutu tak tak tak tak tak
katalogowania
Uwidocznianie
rekordow ksigzek . .
nie nie tak

o statusie
2W zamoéwieniu”

sami prawa cechy ksiegi inwentarzowej. Poszczegdlne nabytki sgw nim reje-
strowane automatycznie w momencie przyjecia (ang. Receive) linii zamoéwie-
nia i nastepnie, po uzupetnieniu ich o odpowiednie dane na etapie opracowa-
nia formalnego i rejestracji finansowo-ksiegowej (numer dokumentu
proweniencyjnego, numer inwentarza, sygnatura), uwidaczniane sgw rapor-
cie. Tak wygenerowany inwentarz ksiegozbioru jest drukowany w celach
archiwizacyjnych raz do roku. Formularz pozwalajacy najego przegladanie
w wersji elektronicznej, z opcjami sortowania wedtug wszystkich kategorii
danych, na potrzeby wewnetrzne zostat stworzony za pomoca narzedzi PHP
i HTML. Jest on dostepny w intranecie na potrzeby personelu Biblioteki.

MODUtL GROMADZENIA SYSTEMU HORIZON
W INNYCH BIBLIOTEKACH

W listopadzie 2009 r. zostato przeprowadzone sondazowe badanie wyko-
rzystania modutu gromadzenia ijego funkcjonalnosci w procesie gromadzenia
zbiorow w 8 wybranych losowo bibliotekach postugujacych sie systemem
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Horizon w Polsce, Do bibliotekarzy systemowych zostata rozestana ankieta
zawierajgca pytania dotyczace systemu oraz wykorzystywanych funkcjonal-
nosci modutu gromadzenia.

Wyniki ankiety pokazuja znaczny zakres wykorzystania modutu groma-
dzenia ijego funkcjonalnosci w procesie gromadzenia zbioréw (por, tab, 1),
Widac¢ jednak wyraznie, ze poza wspomniangjuz niechecig do uwidoczniania
w katalogach bibliotecznych niepetnych rekordéw bibliograficznych o statusie
»W zamowieniu”, objete badaniem biblioteki rzadko wykorzystujg modut
gromadzenia do zarzadzania fakturami i ptatnosciami. Moze to wynikac ze
ztozonej struktury wydatkow i sposobow finansowania bibliotek zwtaszcza
w wiekszych osrodkach akademickich, do ktérej moga nie przystawac zapro-
jektowanejednak z myslg gjownie o realiach anglosaskich rozwigzania dostep-
ne w systemie.

WNIOSKI KONCOWE

Doswiadczenia Biblioteki Kolegium Europejskiego w Natolinie pokazuja,
ze zintegrowany system biblioteczny Horizon moze efektywnie spetniac swe
zadanie jako wszechstronne narzedzie wspomagajace proces gromadzenia.
Jego zastosowanie pozwala znacznie zwiekszy¢ wydajnos¢ pracy, a zautoma-
tyzowanie licznych czynnosci administracyjno-biurowych zwigzanych z gro-
madzeniem pozwala bibliotekarzom skupi¢ sie na pracy merytorycznej, doty-
czgcej selekcji materiatow i budowy kolekcji. Zintegrowanie modutu
gromadzenia z innymi czesciami systemu, zwdaszcza z modutem katalogowa-
nia, umozliwia zjednej strony pozyskiwanie, przejmowanie i wymiane da-
nych, az drugiej - dokltadne monitorowanie zamoéwien. Mozliwos¢ generowa-
nia réznego rodzaju raportéw i statystyk zapewnia lepszg kontrole procesu
gromadzenia, a takze automatyczne tworzenie inwentarza ksiegozbioru.
Wreszcie, zastosowanie funkcjonalnosci ,,budzety” ulatwia zarzadzanie $rod-
kami finansowymi oraz efektywniejsze planowanie wydatkéw.

Podkreslic trzeba, ze kluczowe dla powodzenia automatyzacji procesu
gromadzeniajest bardzo doktadne zdefiniowanie potrzeb biblioteki w tym
zakresie najpierw na etapie wyboru, a pdzniej takze na etapie dostosowywa-
nia systemu zintegrowanego.
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ABSTRACT: The author discusses the application of Horizon system (Release 7.3) in
library acauisitions on the example of the College of Europe Library in Natolin. He descri-
bes options of the acaguisitions module enabling librarians to manage a number of acauisi-
tions processes: recording and controlling orders, controlling expenses, managingthe bud-
get, managing vendors, answering library users’ reguests and shows how those options
allow librarians to automate acauisitions and integrate them with other library processes,
for instance cataloging. The author discusses implementation of Horizon acauisitions mo-
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